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I. ASzabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a MAV Szimfonikusok Zenekari Alapitvanynal [a
tovabbiakban: Alapitvany] a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét, annak érdekében, hogy a kézligyekatlathatdsaga és a kézérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez f(iz6d6 jog ervényesitése
megvalosulhasson.

A Szabdlyzat jogszabalyi hattere az informacids 6nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrél szol6 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban:Infotv), mely a
kézérdekliadatok megismerésének altalanos szabalyait a 26-31. §-ban rogziti.

2. Alapfogalmak

Kézérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében Iévs és
tevékenysegére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kUlonGsen a hatéaskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyoz jogszabalyokra, valamint agazdalkodasra, a megkotétt szerzédésekre vonatkozd
adat;

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kézérdekbdl elrendeli

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatko6zl6: az a kézfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi:

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

3. Akozérdekl adatok megismeréseére iranyulo igények intézésének
rendje

A kozerdekii adat megismerésének szabalyai

Az Alapitvanynak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozérdekl adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minésitett adat, vagy a kézérdekii
adatok nyilvanossagahoz valé jogot térvény korlatozza. A kézérdek(i adatok
megismerésével és nyilvanossagaval osszefliggésben az lzleti titok megismerésére a
Polgari Térvénykényvben foglaltak az irdnyaddk. A kézérdekl adatok nem ismerhetéek
meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint.
Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskérében eljaro
személy neve, feladatkére, munkakore, vezetdéi megbizasa, a kézfeladat ellatasaval



0sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény eldirja.

A hivatkozott adatok megismerését az Ugyvezetd az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz filiz6d8 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésetdl szamitott tiz éven bellil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv
torvényes mikédési rendjét, vagy feladat- és hataskérének illetéktelen kiilsé befolyastol

mentes ellatasat (igy kiilénésen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése
soran torténé szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekU adat és a kézérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyutt: kozérdek( adat)
megismerésére igényt kell benyujtani az Alapitvanynal, a kozzétételi felelésnél. A
kézzetételi felelés nevét és elérhetéségét az Alapitvany honlapjan, a kézérdek(i adatok
hivatkozas alatt teszi kozzé. Az igény benyujtasaval egyidejlleg kezdetét veszi az
eljaras. A kézérdekl adat megismerése iranti igényt széban kozolheti, illetve irasban barki
teritésmentesen benydijthatja fuggetlendl attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére térténs tovabbitas céljabdl

igényli.
Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezé helyen és

id6ben: Személyesen munkaidében, elére egyeztetett idépontban.

Telefonon munkaidében (hétf6 - péntek, 9:00 - 15:00): +3620/4871021

irasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet tenni:

Személyesen: az Alapitvany székhelyén (1097 Budapest, Péceli utca 2.)

Postai Uton: 1097 Budapest, Péceli utca 2.

Elektronikus dton: office@mavzenekar.hu
Az igénylé kérheti:

- kézérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdek( adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,

- kézérdek( adatokat tartalmazé iratokrél térténd masolat készitését.

A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell
teljesiteni, az eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a. az igényelt adat a www.mavzenekar.hu honlapon elérheté,

b. amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c. amennyiben az igény az Alapitvany eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d. szdéban azonnal teljesithet6 és az igénylé szamara kielégité.

A koézerdek( adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket
az erintett gy ugyintézéje — a megkeresés formajatél fuggben — telefonon vagy



személyesen azonnal koételes megvalaszolni, amennyiben az ugy természete nem
igényli az irasbeli tajékoztatast és a kérelmezé nem kéri a valasz irasban vagy
informatikai Uton torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt
kérdésekrol az Ugyintézé koteles az Ugy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az
adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ugyiratban
elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarél az Alapitvany vezetd
tisztsegviselojet 5 munkanapon bellll tajekoztatni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, az ugyintéz6 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja
az irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az Ugyintézé feljegyzést készit a
megkeresésrél, melyrél az Alapitvany vezetd tisztségvisel6jét 5 munkanapon belll
tajekoztatni kell.

Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd
lap Kkitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be. Ha az
adatigénylés elektronikus uton, de nem a szabalyzatban meghatarozott e-mail cimre
érkezik, az Alapitvany minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt
ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 1. szamua mellékletét képezi. A tetszbleges
formaban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld
informaciokat.

4.  Akozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése

Az Alapitvany a kozérdek( adat megismerésére iranyuld igényeket a lehetd legrévidebb idd
alatt,de legkés6bb az Alapitvanyhoz tortént beérkezéstél szamitott 15 napon belil teljesiti.
Ha az adatigénylés jelentés terjedelm( vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a teljesitési
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. A hataridd meghosszabbitasardl,
illetve az igényelutasitasarol és annak indokairél, valamint a jogorvoslati lehetéségrél az
Alapitvany 15 napon belll irdsban vagy — amennyiben az igény elektronikus uton érkezett,
vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve — elektronikusan
tajékoztatast kild az igénylének.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek Infotv. szerinti vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéseert
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szilkséges.

A kozérdek(i adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesiteserdl
az adatfelelés gondoskodik. Amennyiben az igény természetes személyek személyes adatait
is érintheti, vagy a teljesithetéség aggalyos, kulonés koriltekintéssel, alapos vizsgalatot
kdvetéenkell az adatigénylést teljesiteni.

Az adatigénylés beérkezésekor az adatkérést fogadé munkatars megvizsgalja, hogy az
Infotv. 29.§ (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak fent allnak-e. Amennyiben ezt nem tudja
eldonteni, gy haladéktalanul, de legfeliebb 1 munkanapon beltl elkildi az Alapitvany
igazgatojanak.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelml, az az adatkérést fogadd munkatars
haladéktalanul felhivja - 8 napos hataridével - az igénylét az adatigénylés pontositasara. Ha



az igenyld az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas elvégzésére
vonatkozoéfelhivasban figyelmeztetni kell.

Az Alapitvany vezetdje ezt kévetéen — szukség esetén az adatkér szerint érintett szervezeti
egység bevonasaval, azaz adatfeleléssel — az adatigénylést megvizsgalja abbdl a
szempontbol, hogyaz egyértelmi-g, illetve hogy az az Alapitvany kezelésében lévo adatra
vonatkozik-e.

Amennyiben az adatigénylésbdl az intézmeény igazgatdja és az adatfelelés munkatarsak
nem tudjak egyértelm(en eldénteni, hogy az teljesithet6-e, Ggy az adatvédelmi
tisztviseléhoz fordulnak, aki megvizsgalja az adatkérés teljesithetéségét.

A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

O azigenyld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

O azigenyelt adat az Alapitvany honlapjan, vagy mas médon mar jogszertien
nyilvanossagra kertilt,

o azigényelt adat a munkatarsak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére
vonatkozik,

o azigény az Alapitvany eljarasara, hataskérére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozéaltalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban eléterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylét
tajekoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.

Minden, az office@mavzenekar.hu cimre érkezé, adatigényléssel kapcsolatos levelet az
iktatasert felelés munkatars haladéktalanul iktat, majd az el6zéekben részletezett vizsgalatot
kévetben a kozérdekl adatigénylést, annak tartalma alapjan az Intézmény megfelel
szervezeti egységehez tovabbitja az adatigényt megvalaszolasa erdekében, amennyiben
az adatigénylés teljesitéséhez a szakmai terillet bevonasa nélkilozhetetlen. Ebben az
esetben az illetékes szervezeti egység munkatarsa Osszegylijti, elékésziti az adatokat,
melyeket haladéktalanul megkiild az Adatfelelésnek.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan nehézség nélkiil
teljesithetd — az igénylé altal kivant technikai eszkézzel, és modon kell eleget tenni. Ha a
kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet
az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté
adatot istartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylesnek kozeérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan nehézség nélkL’uI
teljesithetd — az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot az Alapitvany korabban mar elektronikus formaban nyilvénoss.égfa_ hozta,
az igényt az Alapitvany az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelslésével teljesiti.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

A kozerdekl adat megismerése iranti igény nem utasithat6 el azért, mert a nem magyar
anyanyelvl igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.



5. Koltségtérités

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél az igénylé masolatot
kaphat.

Az Alapitvany az adatigénylés teljesitéséért, ha az igény teljesitése az Alapitvany
alaptevékenysége ellatasahoz szllkséges  munkaeréforras aranytalan  mértékd
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmd, kéltségtéritést allapithat meg. Koltségtérités megallapitasara akkor
kerllhet sor, ha a meghatarozhaté kéltség meghaladja az Gtezer forintot.

Az adatigényld személyes adatait az Alapitvany kizarélag az igény teljesitéséhez és a
megallapitott kéltségtérités megfizetéséhez szilkséges mértékig kezeli. Az igény
teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetéen az igényld személyes adatait az
Alapitvany haladéktalanul torli.

A koltségtérités 6sszegérdl az igénylét az Alapitvany az igény teljesitését megelézéen, az
igény beérkezésétd| szamitott 15 napon belul tajékoztatja. A tajékoztatasban az Alapitvany

felhivja az igénylét arra, hogy a kapott tajékoztatas kézhezvételét kévets 30 napon beldl
nyilatkozzon igénylése fenntartasarol.

A koéltségtérités 6sszege a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
kéltsegtérités mértékérél szolo 301/2016. (IX. 30.) kormanyrendelet alapjan kerl
megallapitasra.

A tajékoztatas megtételétdl az igenyl6 nyilatkozatanak az Alapitvanyhoz valé beérkezéseig
terjedSidétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit
bele.

Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koéltségtéritést az Alapitvany altal megallapitott,
legalabb 15napos hataridében koteles megfizetni.

6. Abenyujtottigények elutasitasanak rendje

Az adatigénylésnek az Alapitvany nem koteles eleget tenni abban a ,résztgen, ar_ne'lybe'n az
azonos igenyld altal egy éven belul benyuijtott, azonos adatkérre |ra'nyu|'o adatlg’enylessel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az Alapitvany nem koételes eIeget, ter'mi' toY’ébbé gkkor sem, h'a az
igénylé nem adja meg nevét, nem természetes szemely_ |gen3(|o esetén megneve’zeset,
valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Amennyiben megallapitasra kerul, hogy az Ugyféll élta_l igé’ny'elt adatok nem hozhatdk
nyilvanossagra, az Alapitvany megtagadja az igénylés teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasarol az intézmény iggzga_té!'a, vagy az altala kijelolt
személy az igény benyujtasat kovetd 15 napon belll értesiti az igénylét.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv.



alapjanmegilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyutt, 15 napon belul
irasban vagy - haaz igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesiteni kell. Az értesitésben tajékoztatni kell az igénylét arrél, hogy — az igényének nem
teljesitése miatt — birésagelétt érvényesitheti igényét.

7. Az adatigényléshez kapcsolodd egyéb rendelkezések

Az adatfelel6s munkatars nyilvantartast vezet:

o az Infotv. 30. § (3) bekezdés alapjan az elutasitott kozérdekliadatigénylésekrél;
o a beérkezett, teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt
vizsgalat elvégzése céljabol.

Az adatfelelés munkatars az elutasitott kézérdek( adatigénylésekrdl vezetett nyilvantartas
alapjan minden év januar 31-éig gondoskodik az Infotv. alapjan az el6z6 évben elutasitott
kozérdekl adatigénylésekre vonatkozd statisztika elkészitésérdl, valamint a statisztikai
adatok kozzetételérol, tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdsagot a nyilvantartasban foglaltakrol. A statisztika elkészitését és kdzzétételét kovetben
a nyilvantartas térlésre kertdil.

A nyilvantartas tartalmazza:

o az Ugyirat iktatdszamat (amennyiben relevans):;
o az adatigénylés targyat;

o az adatigénylés beérkezésének idépontjat:

o az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozo adatot.

A teljesitett adatigénylésekrdl vezetett nyilvantartas adatait a kévetkezd év elsd
munkanapjan térélni kell. A nyilvantartas tartalmazza:

az Ugyirat iktatoszamat;

az adatigenyl6 nevét, elérhetéségét (postacim, e-mail);
az adatigénylés targyat; beérkezésének idépontjat;

az adatigenylés teljesitésének idopontjat.

O O O 0

8. A kozérdekl adatok kbzzétételének rendje, kozzététellel
kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

Az elektronikus informaciészabadsag elvének megfeleléen az Alapitvany — kilén erre irényullé
kérelem nélkil, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil masolhatdo modon
— internetes honlapjan https://www.mavzenekar.hu Kézérdek(i adatok hivatkozas alatt

kdzzeteszi:

o akozerdekl adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. §
(3) bekezdése szerinti tajékoztatdt az adatigénylés benydjtasara biztositott
elerhetéségekkel, valamint
az igénybejelentd lapot,
az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listaban
meghatarozott adatokat,

o akozbeszerzesekrol szolo torvény altal meghatarozott adatokat




(amennyiben relevans)
o az eves adatszolgaltatas teljesitésérél sz6l6 adatlapot,
o a Kozadatkeresd szolgaltatasra mutato linket.

A honlap kézérdekl adatok kozzétételére szolgald feluletének strukturaja az Infotv. 1. sz.
mellékletének, valamint a kozzétételi listakon szereplé adatok kézzétételéhez szilkséges

kézzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben foglaltaknak megfeleléen kell
kialakitani, melyrél az adatvédelmi felelés gondoskodik.

A kozzetetellel kapcsolatos feladatok felelése az Adatkezelési felelés, aki gondoskodik a
kézzetetelre keriilé kézérdek( adatok pontossagarol, szakszer(iségérol és idoszer(iségérdl. A
honlapon szereplé adatok térlése, modositasa, cseréje a kozzétételért az adatkezelési felelés
felel6sségi korébe tartozik.

A kozzetetelért felelés Ugyintéz6 feladata és jogai:

o megallapitja és médositja az Alapitvany kézzétételi listajat,

o intézkedik a koézzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy
elmulasztasa esetén,

o folyamatosan ellenérzi a honlapon kézzétett adatok megfeleld olvashatosagat, a
jogszabalyi el6irasoknak valé6 megfelelést,

o folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi koézérdek(i adat
elérhetd legyen

o a honlap kézérdekl adatok kézzétételére szolgald feliletének kialakitasa,
moédositasa céljabdl jogosult technikai kézremikédést igényelni a Marketing
munkatarstol,

o gondoskodik a K6zadatkeresé rendszerbe térténd bejelentésérédl,

o az egyes tartalmak elbkészitése soran barmely munkatarsatol jogosult adatot,
informaciot kérni.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha térvény vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithaték el. A szerv
megszlinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

Amennyiben honlap tartalmanak feliilvizsgalata soran valamely munkatars azt észleli hogy a
honlapon talalhatd kozérdek(i adatok hibasan keriltek kozzétételre vagy aktualitasukat
vesztették, koteles ezt jelezni az adatvédelmi felelés felé, aki szilkség esetén konzultaciot
kezdemeényezve gondoskodik a kozzétett adatok javitasarol.

Jogorvoslat

A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6dé jogok
gyakorlasaval kapcsolatos jogsértésesetén, az igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allé hataridé eredmenytelen eltelte esetén, valamint — ha az igénylé a kéltségtéritést nem
fizette meg — az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének
felllvizsgalata érdekében az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdsaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa u.9-11.) fordulhat.



Kézérdekii adatok megismerésére irényul6 igények teljesitésének rendjét régzitd
Szabalyzat
1. szamu melléklete

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé
Igénybejelentd lap

Az igénylé személy vagy szervezet
neve:

Az adattovabbitas igénylé altal kért madja (sz6ban, papiralapu adathordozoén /levél, fax/,
elektronikus adathordozén /cd/ dvd, vagy e-mail):

Nyilatkozat

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltsegeket
(féenymasolas, adatok meghatarozott szempontok szerinti elallitasa, ill. csoportositasa,
postazas, idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a forditas koltsége) a Tarsasag altal
kiallitott szamla ellenében megfizetem.

KeezE€s,.......coo oo

Igénylé alairasa



